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- Nombre del Contratista: Miriam ‘Nahomy Aguilar Aldana CUI: | 3083273490608
| Servicios (Técnicos o Profesionales): < Técnicos
Numero de Contrato: | 029-167-2025-MCD Plazo de Contrato: 18 de agosto al 31 de diciembre del 2025
Acuerdo Ministerial: | 770-2025 Fecha del informe: 30/12/2025
Dia Més Aiio Dia Mes ' Ao
Periodo del D '| (En niimeros) (En letras) (En nimeros) Al (En nameros) (En letras) ) (En niimeros)
K el - - .
Informe: 18 agosto 2025 31 | diciembre |- 2025

/J,A | _ Objeto del Contrato

cl Contratista" se compromete a prestar sus servicios técnicos para la Direccién de Cooperamon Nacional e
Internacional del Despacho Ministerial del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion, diligencia, con arreglo
a los principios de la ética y probidad, en la prestacién de Servicios y cumplimiento de las actividades que se
describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino Unicamente enuncxatrvas (segun Clausula de contrato:
Tercera)

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

| @) Se organizo la agenda, reuniones, presentaciones y otras gestiones administrativas.

b) Se redacté documentos oficiales, memorandos, actas de reuniohes, informes técnicos y otros escritos.

c) Se coordind reuniones, talleres y eventos convocados o en los que participe la Direccion.

d) Se elaboré revision y seguimiento de expedientes de cooperacion nacional e internacional.

e) Se sistematizé informacion relevante sobre convenios, acuerdos y prbyectos de cooperacion en gestion.,

f) Se dio seguimiento a los tramites administraﬁvos relacionados con la formalizacion de los expedientes de cooperacién

‘ -a) Se facilitd la comunicacion entre la Direccién y Iaé diferentes direcciones u oficinas internas.

" 1) Se preparo los insumos técnicos y documentos de respaldo para reuniones institucionales, interinstitucionales o misiones
de cooperacion.

| i) Se dio seguimiento a los compromlsos y tareas derlvadas de las reuniones de la Direccion

Miriam Nahomy Aguilar Aldana | ' ~ Licda. Diana Maria Benavente Benavente
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" I Contratista” se: compromete a prestar sus servicios técnicos para la Direccion de Cooperacion Nacional e
intemacxona! del Despacho Ministerial del Ministeriode Cultura y Deportes, con dedicacion, diligencia, con arreglo
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a 108 principios de a &lica y probidad, & la prestacion de Servicios y cumplimients de las actividades gue se »

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

a) Organizacion de agenda, reuniones, presentaciones y ofras @mm adiminizi;
b) Redaccitn de documenios oficiales, memao
¢) Logistica de reuniones, izlieres y eventos convocados
d) Elaboraci6n revisiidn y seguimizsnio de expedientes de coop

<) Sistematizar informacian relevants salie ComVERios, Souerios y proyectos 46 Gooperacisn o gestion.
~ ) Seguimiento a los tramites adminis! ci6n de los expedientes de cooperacin

g) Facilitar la comunicacidn enfre la Direccifs fes direcciones u oficinas intemas.
h) Preparacién de insumos técnicos y documentos de respaldo para reuniones institucionales, interinstitucionales o misiones
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i) Seguimiento de los compromisos v tareas derivadas de las reuniones de la Direccién.
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